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PENGUMUMAN  

Nomor: 02/Pan.RP-YPTKM/VII/2022 

Tentang 
SELEKSI PENERIMAAN CALON PEGAWAI YAYASAN (CPY) 

PERGURUAN TINGGI KRISTEN MAKALE TAHUN 2022 
 

Berdasarkan Keputusan Rapat Pengurus Yayasan Perguruan Tinggi Kristen Makale 

Tanggal 16 Juli 2022 tentang keputusan atas usulan Rektor Universitas Kristen 

Indonesia Toraja Nomor KP.01.00/233a/UKI Toraja.R/2022 tanggal  25 Januari 2022, 

maka Yayasan Perguruan Tinggi Kristen Makale telah menetapkan formasi kebutuhan 

pegawai tahun 2022 dan memberikan kesempatan bagi Warga Masyarakat untuk 

menjadi Calon Pegawai Yayasan (CPY) di lingkungan Yayasan Perguruan Tinggi 

Kristen Makale dengan ketentuan sebagai berikut: 

I. INFORMASI UMUM 

1. Jumlah alokasi kebutuhan jabatan (formasi kebutuhan) berdasarkan Keputusan 

Rapat Pengurus Yayasan Perguruan Tinggi Kristen Makale tanggal 16 Juli 2022 

tentang Formasi Penerimaan Calon Pegawai Yayasan di Lingkungan Universitas 

Kristen Indonesia Toraja Tahun Anggaran 2022  sebagai berikut. 

 

1.1. Formasi Dosen 

No Uraian Formasi Kualifikasi 
pendidikan 

Jumlah 
kebutuhan 

Keterangan 

NIDN NIDK 

1. Dosen Teknik 
Mesin 

S2 Teknik Mesin 11 5 6 

2. Dosen Teknik 
Elektro 

S2 Teknik 
Elektro 

2 1 1 

3. Dosen Teknik 
Informatika 

S2 Teknik 
Informatika 

7 - 7 

4. Dosen 
Agroteknologi 

S2 
Agroteknologi 

1 - 1 

5. Dosen 
Manajemen 

S2 Manajemen 6 - 6 

6. Dosen Teologia S2 Teologia 4 2 2 

Jumlah 31 8 23 
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1.2. Formasi Tenaga Kependidikan  

No Uraian Formasi Kualifikasi 
pendidikan 

Jumlah 
kebutuhan 

1. Tenaga Kependidikan S1 9 

 

1.3. Formasi Laboran 

No Uraian Formasi Kualifikasi 
pendidikan 

Jumlah 
kebutuhan 

1. Laboran Bahasa S1 Bahasa Inggris 1 

2. Laboran Musik Gerejawi S1 Musik 1 

3. Laboran Teknik Mesin S1 Teknik Mesin 1 

4. Laboran Teknik Sipil S1 Teknik Sipil 1 

5. Laboran Teknik 
Informatika 

S1 Teknik 
Informatika 

1 

6. Laboran Teknik Elektro S1 Teknik Elektro 1 

Jumlah 6 

 

1.4. Formasi Tenaga Penunjang 

No Uraian Formasi 
Tenaga Penunjang 

Kualifikasi 
pendidikan 

Jumlah 
kebutuhan 

1. Staf Publikasi S1 Bahasa Inggris 1 

2. Staf Multimedia dan 
Graphic Designer 

S1 Teknik 
Multimedia/Graphic 
Design 

1 

3. Staf Software Engineer S1 Software Engineer 1 

4. Staf Balai Latihan Kerja S1 Teknik Informatika 1 

Jumlah 4 

 
2. Informasi mengenai formasi kebutuhan, persyaratan pelamar, tata cara 

pendaftaran dapat dilihat pada alamat website https://ukitoraja.ac.id. 

3. Proses seleksi dilaksanakan dalam 3 (tiga) tahap, meliputi: 

a. Seleksi Administrasi, dilaksanakan bagi pelamar yang telah memenuhi 

persyaratan tata cara pendaftaran; 

b. Tes Tertulis dilaksanakan bagi pelamar yang memenuhi persyaratan (MS) 

seleksi administrasi. Tes Tertulis meliputi Tes Kompetensi Dasar (TKD) dan 

Tes Kompetensi Bidang (TKB). 

c. Wawancara dilaksanakan bagi pelamar yang telah mengikuti Tes tertulis 

sesuai dengan jadwal yang ditentukan panitia.  

 

II. PERSYARATAN PELAMAR 

1. Persyaratan Umum 

a. Warga Negara Indonesia (WNI); 
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b. Anggota Gereja Toraja yang dibuktikan dengan Surat Keterangan 

Keanggotaan yang ditandatangani oleh Ketua Pimpinan Majelis Gereja 

dari jemaatnya (format terlampir); 

c. Sehat jasmani dan rohani; 

d. Tidak mengonsumsi/menggunakan narkotika, psikotropika, prekursor, 

dan zat adiktif lainnya; 

e. Berkelakuan baik dan tidak pernah dipidana dengan pidana penjara 

berdasarkan putusan pengadilan yang sudah mempunyai kekuatan 

hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan pidana penjara 2 

(dua) tahun atau lebih; 

f. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan 

sendiri atau tidak dengan hormat sebagai PNS, prajurit Tentara 

Nasional Indonesia (TNI), anggota Kepolisian Negara Republik 

Indonesia, atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai 

swasta. 

g. Tidak berkedudukan sebagai calon PNS, PNS, atau anggota Polri atau 

TNI; 

h. Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan persyaratan jabatan. 

i. Wajib memiliki e-mail pribadi yang aktif. 

 

2. Persyaratan Khusus 

2.1. Persyaratan untuk Dosen 

a. Tidak terikat dengan instansi lain dan/atau tidak memiliki NIDN di 

Perguruan Tinggi lain; 

b. Berusia paling tinggi 36 (tiga puluh enam) tahun per tanggal 31 

Desember 2022 

c. Minimal berkualifikasi Pendidikan Magister (S2) dari Perguruan Tinggi 

yang terakreditasi institusi B/Sangat Baik,  dan program studi yang 

terakreditasi minimal B/Sangat Baik dari Badan Akreditasi Nasional 

Perguruan Tinggi (BAN PT) atau Lembaga Akreditasi Mandiri Perguruan 

Tinggi (LAM PT) pada saat lulus. Jika Akreditasi tidak tertulis dalam 

Ijazah/Transkrip nilai maka dibuktikan dengan SK dan Sertfikat 

Akreditasi. 

d. Bidang Ilmu pada jenjang S1 dan S2 linear dengan kompentensi 

program studi tujuan lamaran. 

e. Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) minimal 3,00 (tiga koma nol) skala 4,00 

(empat koma nol) dibuktikan dengan transkrip nilai yang dilegalisir oleh 

pejabat yang berwenang (serendah-rendahnya Dekan atau yang 

sederajat). 

f. Nilai Tes TOEFL 450.  
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2.2. Persyaratan untuk Tenaga Kependidikan 

a. Tidak terikat dengan instansi lain; 

b. Berusia paling tinggi 36 (tiga puluh enam) tahun per tanggal 31 

Desember 2022.  

c. Minimal berkualifikasi Pendidikan Sarjana (S1) atau Sarjana Terapan 

dari Perguruan Tinggi dan program Studi yang terakreditasi oleh Badan 

Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi (BAN PT) atau Lembaga 

Akreditasi Mandiri Perguruan Tinggi (LAM PT) pada saat lulus.  

d. Bidang Ilmu pada jenjang S1 sesuai dengan kebutuhan formasi unit 

kerja/program studi tujuan lamaran. 

e. Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) minimal 2,75 (dua koma tujuh lima) 

skala 4,00 (empat koma nol) dibuktikan dengan transkrip nilai yang 

dilegalisir oleh pejabat yang berwenang (serendah-rendahnya Dekan 

atau yang sederajat). 

 

III. TATA CARA PENDAFTARAN  

1. Pelamar menyampaikan surat lamaran yang ditujukan kepada Ketua Yayasan 

Perguruan Tinggi Kristen Makale, ditulis tangan dan ditandatangani sendiri 

dengan tinta biru dan dibubuhi materai 10.000,- (format terlampir). 

2. Surat lamaran dilengkapi dengan seluruh dokumen yang dipersyaratkan sesuai 

dengan syarat pada formasi jabatan yang dilamar yaitu: 

a. Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) dan Foto Copy Kartu Keluarga 

yang terang dan terbaca dengan jelas. 

b. Surat Keterangan Keanggotaan Gereja Toraja yang ditandatangani oleh 

Ketua Pimpinan Majelis Gereja dari jemaatnya (format terlampir). 

c. Foto Copy Ijazah dan Transkrip Nilai yang telah dilegalisir 

d. Surat Keputusan (SK) atau Sertifikat Akreditasi Perguruan Tinggi dan 

Program Studi, sesuai dengan tahun kelulusan. 

e. Daftar Riwayat Hidup (DRH). 

f. Pas Foto berwarna dengan latar belakang warna merah, ukuran 3 x 4 cm 

dan 4 x 6 cm masing-masing sebanyak 3 lembar  

g. Surat Pernyataan tidak sedang terikat dengan perjanjian dan bekerja 

secara tetap pada instansi lain (format terlampir). 

h. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani dari Rumah Sakit Pemerintah 

atau Rumah Sakit Swasta. 

i. Surat Keterangan Bebas Narkoba dari BNN 

j. Surat Keterangan Berkelakuan Baik dari Kepolisian Republik Indonesia 

k. Surat Pengalaman Kerja bagi yang sudah memiliki pengalaman kerja. 

l. Sertifikat TOEFL, khusus bagi pelamar dosen. 
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3. Surat Lamaran beserta seluruh lampirannya di kirim kepada Panitia 

Penerimaan Pegawai YPTKM secara fisik dan file elektronik sebagai berikut: 

a. Lamaran Fisik dikirim atau diantar langsung ke alamat: 

Tim Seleksi Penerimaan Dosen dan Pegawai Yayasan Perguruan 

Tinggi Kristen Makale 

d/a. Kantor YPTKM 

Jl. Nusantara No. 12 Makale 

Kabupaten Tana Toraja, Provinsi Sulawesi Selatan 

Kode Pos 91811 

b. File Elektronik dikirim ke email : yptkm.toraja@gmail.com   

c. Pada Map/Amplop Surat Lamaran, pelamar mencantumkan jenis formasi 

jabatan yang di lamar. 

 

IV. PROSES SELEKSI 

1. Seleksi Administrasi 

a. Kelulusan Seleksi Administrasi didasarkan pada kesesuaian antara data 

yang diisi dengan dokumen persyaratan yang ditentukan 

b. Hasil Seleksi Administrasi akan disampaikan melalui e-mail masing-

masing dan diumumkan melalui laman https://ukitoraja.ac.id   

c. Peserta yang dinyatakan memenuhi persyaratan (MS) Seleksi 

Administrasi dapat mencetak Kartu Ujian melalui e-mail masing-masing 

dan berhak mengikuti Tahapan Seleksi sampai selesai. 

 

2. Tes Tertulis  

a. Tes Tertulis dilaksanakan bagi pelamar yang memenuhi persyaratan 

(MS) seleksi administrasi. Tes Tertulis meliputi Tes Kompetensi Dasar 

(TKD) dan Tes Kompetensi Bidang (TKB).  

 Materi TKD meliputi Tes Wawasan Kebangsaan (TWK), Tes 

Intelegensia Umum (TIU), dan Tes Karakteristik Pribadi (TKP).  

 Materi TKB meliputi Tri Dharma Perguruan Tinggi (untuk dosen), 

dan Literasi Bidang Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 

(kebutuhan jabatan tenaga kependidikan/non dosen). 

b. Pelamar mengikuti Tes tertulis pada tanggal, waktu dan tempat 

pelaksanaan tes yang telah ditentukan 

c. Pada saat pelaksanaan tes tertulis, pelamar wajib menunjukkan Kartu 

Ujian  dan KTP Asli kepada Panitia/Pengawas 

d. Tata tertib pelaksanaan tes tertulis akan disampaikan pada saat 

pelaksanaannya. 
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3. Tes Wawancara 

a. Tes Wawancara dilaksanakan bagi pelamar yang telah mengikuti Tes tertulis 

sesuai dengan jadwal yang ditentukan panitia.  

b. Materi wawancara meliputi meliputi Literasi Penalaran dan Pemecahan 

Masalah, Dimensi Psikologi, Dimensi Spritualitas, Tes Praktek Mengajar 

(khusus bagi pelamar formasi dosen), dan Tes Praktek Administrasi dan 

keterampilan menggunakan IT (khusus bagi pelamar Tenaga Kependidikan 

dan Tenaga Penunjang), Tes Praktek pengelolaan Laboratorium (khusus bagi 

pelamar Laboran)  

c. Pelamar mengikuti Tes wawancara pada tanggal, waktu dan tempat 

pelaksanaan tes yang telah ditentukan 

d. Pada saat pelaksanaan tes wawancara, pelamar wajib menunjukkan Kartu 

Ujian  dan KTP Asli kepada Panitia/Pengawas 

e. Tata tertib pelaksanaan tes wawancara akan disampaikan pada saat 

pelaksanaannya 

 

V. PENENTUAN KELULUSAN 

1. Pengumuman kelulusan ditetapkan melalui Surat Keputusan Pengurus 

YPTKM. 

2. Pengumuman kelulusan akan disampaikan melalui e-mail dan diumumkan 

melalui laman https://ukitoraja.ac.id  

3. Pelamar yang dinyatakan lulus akan dipanggil untuk melengkapi berkas 

lamaran sesuai dengan jadwal yang ditentukan. 

 

VI. JADWAL PELAKSANAAN SELEKSI 
 

Jadwal tahapan pelaksanaan proses seleksi diatur sebagai berikut: 

No Tahapan Proses Waktu  

1. Pengumuman Penerimaan 20 Juli s.d 3 Agustus 2022 

2. Penyampaian Lamaran 4 s.d 11 Agustus 2022  

3. Seleksi Administrasi 12 s.d 31 Agustus 2022 

4. Pengumuman Pelamar Yang Lolos Administrasi 1 September 2022 

5. Pelaksanaan Tes Tertulis 5 September 2022 

6. Pelaksanaan Tes Wawancara 6 September 2022 

7. Pengumuman  10 September 2022 

 




